Politechnika Warszawska
Wydziat Transportu
Zarzadzenie nr 1/2018
Dziekana Wydziatu Transportu Politechniki Warszawskiej
z dnia 23 maja 2018 r.

W  sprawie wprowadzenia ,,Procedury postgpowania w zakresie zawierania umow na
wykonywanie prac badawczych oraz innych na rzecz podmiotéw zewnetrznych”

Na podstawie § 63 ust.1 pkt.10 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,,Procedure postgpowania w zakresie zawierania uméw na wykonywanie prac
badawczych oraz innych na rzecz podmiotdw zewnetrznych” stanowigcg zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.06.2018 roku.




Zalacznik do Zarzadzenia Dziekan nr 1
z dnia 23 maja 2018

Procedura post¢powania w zakresie zawierania uméw na wykonywanie prac badawczych
oraz innych na rzecz podmiotéw zewnetrznych.

Pracownik zainteresowany wykonywaniem pracy badawczej oraz zawieraniem innych uméw na
rzecz  podmiotu  zewngtrznego, przed przystgpieniem do  wstgpnych  rozmow
z kontrahentem ma obowigzek uzgodni¢ z Kierownikiem Jednostki warunki umowy,
a w szczegblnosei:
1) sktad zespotu realizujacego prace badawcza lub inng umowe, z wyznaczeniem osoby
odpowiedzialnej za realizacje pracy,
2) ustalenie ewentualnych podwykonawcow,
3) harmonogram prac obejmujacy poszczegélne etapy badan lub realizacji prac w ramach
innych zlecen wraz z terminami ich zakonczenia,
4) ustalenie miejsca wykonywania pracy oraz wskazania niezbgdnej aparatury, ktéra bedzie
wykorzystana do jej realizacji,
5) przedtozy¢ wstepny kosztorys wykonania poszezegolnych prac i harmonogram ptatnosci.

2.Uzyskanie akceptacji Kierownika Jednostki, upowaznia osob¢ odpowiedzialng za realizacje
pracy, do podjecia rozméw negocjacyjnych z podmiotem zewngtrznym, zmierzajgcych do
zawarcia Umowy.

3.Po przeprowadzeniu negocjacji i uznaniu uzgodnien za korzystne dla Wydziatu, Kierownik
Jednostki podejmie decyzj¢ o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy.

4.0Osoba odpowiedzialna za realizacje pracy zobowigzana jest do przygotowania danych
merytorycznych niezbednych do sporzadzenia umowy, opracowania ostatecznego
harmonogramu pracy, wspélnie z Pelnomocnikiem Kwestora przygotowania kalkulacji kosztow
wykonania zleconej pracy.

5. Projekt umowy osoba odpowiedzialna za realizacje pracy przedktada do Biura Dziekana celem
zaopiniowania przez Pelnomocnika Kwestora oraz przez radce prawnego.

6. Zaakceptowany przez Pelnomocnika Kwestora oraz zaopiniowany przez radcg prawnego
(poswiadczenie przez parafowanie) projekt umowy powinien by¢ zatagczony do przedtozonych
w wymaganej liczbie jednobrzmigcy egzemplarzy umowy w celu podpisania przez Kierownika
Jednostki oraz zaewidencjonowania przez pracownikow Biura Dziekana.

7.Jezeli strong umowy jest podmiot zagraniczny, umowa powinna byé sporzadzona w wersji
obcojgzycznej oraz  wersji  polskiej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
7 pazdziernika 1999 1. o jezyku polskim —Dz. U. Z 2011 r. Nr 43, poz. 224)

8.Obowigzek wuzyskania tlumaczenia umowy na jezyk polski spoczywa na osobie
odpowiedzialnej za realizacje pracy, a koszty tlumaczenia ponoszone sg ze $rodkow

przewidzianych na realizacje Umowy.

9. Umowe nalezy sporzadzi¢ w co najmniej dwdch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.




10. Po zawarciu umowy przez strony, jeden egzemplarz umowy zostaje przekazany za
potwierdzeniem odbioru podmiotowi zlecajacemu prace, drugi egzemplarz umowy zostaje
przekazany do Dzialu Finansowego wraz z egzemplarzem zawierajagcym podpisy radcy
prawnego, kopia umowy pozostaje w Biurze Dziekana.

11. Po wykonaniu przedmiotu umowy i odbiorze pracy osoba odpowiedzialna za realizacje pracy
przedktada niezwlocznie do Dzialu Finansowego podpisany protokot odbioru w celu
wystawienia faktury.

12. W przypadku zlecenia pracy przez podmioty zewngtrzne, ktérych warto$¢ nie przekracza
5000 zt brutto, dopuszcza si¢ realizacje pracy na podstawie zaméwienia zatwierdzonego przez
Kierownika Jednostki i Pelnomocnika Kwestora.




